ASISTAN HEKIMLER GOREV, YETKI VE SORUMLULUK TANIMLARI
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1. Amag

Bu belge, Anabilim Dalinda gérev yapan tiim asistan hekimlerin kidemlerine gére gorev
tanimlarini, yetki sinirlarini, sorumluluk alanlarini ve hiyerarsik bagliliklarini belirlemek
amaciyla hazirlanmigtir.

2. Hiyerarsik Yapi ve Genel Sorumluluk
Tiim asistan hekimler:

e Anabilim Dali Bagkan1
e Klinik ve Egitim Sorumlusuna
e Asistan Egitim Komisyonuna
o [llgili Servis Konsiiltanlarina
e Bilim Dali Sorumlularina
e Ogretim Gorevlilerine
e Uzman hekimlere
kars1 sorumludur.

Gorevler, hasta giivenligi ve egitim onceligi esas alinarak yiiriitiiliir.
I. BASASISTANLAR

1. Sorumluluk

Basasistanlar:

e Anabilim Dali Bagkan1

o Klinik ve Egitim Sorumlusuna

e Asistan Egitim Komisyonuna
kars1 sorumludur.

2. idari ve Organizasyonel Gorevler

o Nobet listelerinin hazirlanmasi ve duyurulmasi

o Egitim sorumlusu ve asistan egitim komisyonu ilgili hoca(lar) gozetiminde rotasyon
planlarinin hazirlanmasi ve koordinasyonu

o Egitim sorumlusu goézetiminde genel pediatri ve servis konsiiltani listelerinin
diizenlenmesi

o Egitim sorumlusu goézetiminde ders ve egitim programlarinin hazirlanmasi

e Klinik i¢i gorevlendirme listelerinin olusturulmasi

e Giin i¢i poliklinikler aras1 gérevlendirme ve diizenlemelerin yapilmasi

o 1lgili kisi ve birimlere resmi bilgilendirmelerin yapilmas1
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3. Egitimle Ilgili Sorumluluk

Egitim programinin uygulanmasinin takibi
Asistan geri bildirimlerinin toplanmasi ve ilgili makamlara iletilmesi

II. KIDEMLIi ASiISTANLAR

1. Sorumluluk

Kidemli asistanlar:

Servis Konsiiltanlarina
Bilim Dal1 Sorumlularina
Ogretim Uyelerine
Uzman Hekimlere
Basasistanlara

kars1 sorumludur.

2. Klinik Sorumluluklar

Servis kidemlisi olarak serviste yatan hastalarin genel tibbi yonetiminden sorumlu
olmak

Yatis ve taburculuk siireglerinin organizasyonunu yapmak

Boliimler adina yatan hastalarin diizenini saglamak

Tedavi orderlarinin uygunlugunu kontrol etmek

Hastane bilgi yonetim sistemindeki kayitlar1 denetlemek

Epikrizleri igerik ve tibbi uygunluk agisindan kontrol etmek

Vizitlere aktif katilim saglamak

3. Nobet Gorevleri

Genel kidemli pozisyonunda tiim servislerde vizit yapmak

Kritik hastalarin yakin klinik takibini saglamak

Vital bulgular1 degerlendirmek ve gerekli miidahaleleri organize etmek

Gebelik haftasi 35 haftanin altinda dogum beklenen durumlarda veya c/s ile yapilan
dogumlara katilmak.

Kendisine bildirilen riskli dogumlara hazirlik yapip ilgili sorumluyu haberdar edip
davet etmek ve gerekli yonetimi yapmak

Yenidogan yogun bakimdaki isleyisi koordine edip gerektiginde ilgili ilgili sorumluya
ulasip d davet etmek

Pediatrik Yogun Bakim Unitesi nobetlerinde iinite isleyisini koordine etmek

II1. ARA KIDEM ASISTANLAR

1. Sorumluluk
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Ara kidem asistanlar:

e Servis Konsiiltanlarina

o Bilim Dali Sorumlularina

o Ogretim Uyelerine

e Uzman Hekimlere

e Basasistanlara

o Kidemli Asistanlara
kars1 sorumludur.

2. Klinik Gorevler

e Acil servis sari, yesil ve kirmizi alanlarda aktif gorev almak
e Yan dal polikliniklerinde gérev yapmak
o Hasta degerlendirme, tetkik isteme ve tedavi planlamasini gézetim altinda ytiriitmek

3. Nobet Gorevleri

e Acil serviste 6n hekim olarak aktif ¢aligmak
e Dogumhanede gorev almak

IV. SERVIS KIDEMSIZ ASISTANLAR
1. Sorumluluk
Servis kidemsiz asistanlar:

e Servis Konsiiltanlarina

o Bilim Dali Sorumlularina

o Ogretim Uyelerine

e Uzman Hekimlere

e Basasistanlara

o Kidemli Asistanlara
kars1 sorumludur.

2. Klinik Gorevler

e Sabah hasta bas1 devir almak

o Nobette verilen orderlar1 kontrol etmek

o Her hastanin ayrintili fizik muayenesini yapmak

e Tiim klinik bulgular1 ve islemleri hastane bilgi sistemine eksiksiz kaydetmek
o Taburcu olan her hasta i¢in epikriz hazirlamak

o Konsiiltasyon taleplerini ilgili birimlere bildirmek ve siireci takip etmek

e Yatan hastalarin tedavi orderlarin1 diizenlemek (gozetim altinda)

e Vizitlere katilmak

o Egitim vizitlerine ve teorik derslere diizenli katilim saglamak

e Devir notlarini eksiksiz hazirlamak

e Alman tetkik ve kan sonuglarin1 takip etmek ve ilgili hekimlere bildirmek



V. KIDEM TEMSILCIiSi
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1. Sorumluluk

e Anabilim Dali Bagkan1

o Klinik ve Egitim Sorumlusuna

e Asistan Egitim Komisyonuna

e Basasistanlara

o Eskidem asistan arkadaslarina
kars1 sorumludur.

2. Klinik Gorevler

e Anabilim Dal1 veya Asistan Egitim Komisyonunun aldig1 kararlar1 eskidemlerine
iletmek
e Yillik izinler i¢in eskidemleri arasinda organizasyon yapip basasistanlara iletmek

3. Nobet Gorevleri

e Nobet i¢in yedek liste olusturmak

YETKIi SINIRLARI

o Tiim asistanlar tibbi uygulamalarini uzman hekim gozetim ve denetimi altinda yiiriitiir.

o Kidem arttik¢a klinik sorumluluk ve organizasyonel yetki artar; nihai tibbi sorumluluk
ilgili uzman hekime aittir.

o Hasta giivenligini ilgilendiren kritik durumlarda derhal kidemli asistan ve/veya uzman
hekime bilgi verilmesi zorunludur.
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EGITIM VE KLINiK SORUMLULUKLARA iLiSKiN GOREV
TANIMLARI

I. MEZUNIYET ONCESI EGITIME YONELIK SORUMLULUKLAR
1. Rol Model Olma Sorumlulugu
Asistan hekimler; poliklinik ve yatakli servis uygulamalarinda:

o Oykii alma

o Fizik muayene yapma

o Hasta ve hasta yakini ile iletisim kurma

o Tibbi kayit ve not tutma

siireglerinde mezuniyet 6ncesi donem Ogrencilerine (stajyer ve intern) mesleki, etik ve iletisim
acisindan rol model olmakla sorumludur.

2. Stajyer Ogrencilere Yonelik Sorumluluk
o Hastanin hastalig1 hakkinda temel klinik bilgileri aktarmak
o Fizik muayene bulgularini hasta tizerinde gostermek
e Tanisal yaklasimin temel ilkelerini agiklamak
3. internlere (6. Stmf Ogrencileri) Yonelik Sorumluluk
« Oykii alma ve fizik muayene siireclerinde rehberlik etmek
o Hasta ile profesyonel iletisim konusunda yonlendirmek
» Bilgisayar sistemi ve/veya hasta dosyasina kayit girislerinde denetleyici ve dgretici rol
iistlenmek

4. Vizit Sirasinda Egitim Sorumlulugu

e Giinliik vizitlerde stajyer ve/veya internlerin hasta sunumlarini desteklemek
e Giinliik izlem notlarmin hazirlanmasini takip etmek ve geri bildirim vermek

5. Girisimsel Islemlerde Egitim Basamaklar

Stajyer ve/veya internlerin 6grenmekle ylikiimlii olduklart girisimsel islemlerde:
1. Islemi gdsterme
2. Islem sirasinda gdzlemleme
3. Kendi gozetimi altinda yaptirma

basamaklarini uygulamakla sorumludurlar.

II. SERVIS ASISTANININ KLINIK SORUMLULUKLARI

1. Genel Klinik Sorumluluk
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Servis asistan1 sorumlu oldugu tiim hastalarin:
e Ayrmtili 6ykdisiinii
» Fizik muayene bulgularim
e On tan1 ve ayirict tanilarini
e Giinliik izlem planini
bilmek ve takip etmekle yiikiimliidiir.
2. Yatis Siireci
o Hasta yatisindan sonraki ilk 3 saat i¢inde ayrintili dykiiyli almak
o Kilo, boy ve bas ¢evresi persentilleri dahil tam fizik muayeneyi tamamlamak
e Tiim bulgular hasta dosyasina eksiksiz kaydetmek

On tantya 6zgii tetkikler disinda, her yatan hasta icin:

o Periferik yayma
e Tam idrar tahlili

yapilmasini saglamak ve kayit altina almak.
3. Bilgilendirme ve Onam

o Hasta yakininin bilgilendirilmesini saglamak
e Gerekli aydinlatilmis onam formlarmin alinmasini temin etmek

4. Giinliik izlem
o Hastay1 giinde en az bir kez muayene etmek
e Gerektiginde tekrar degerlendirmek
e Hemsire gézlemlerini kontrol etmek
o Tetkik ve konsiiltasyonlar1 servis kidemlisi ile planlamak
e Giinliik izlem notunu yazmak

5. Order ve Tedavi Yonetimi

e Giinliik orderlar1 yazmak
o llaglarin sistem iizerinden diizenlenmesini saglamak

6. Beslenme ve Koruyucu Saghk
e Giinliik tart1 takibini yapmak
e Yasa uygun beslenme diizenini planlamak

e Asi kartini kontrol ederek eksik asilarin tamamlanmasini saglamak

7. Taburculuk Siireci



e Cikis epikrizini eksiksiz yazmak
o Hasta ve yakinina tedavi plani1 ve takip siireci hakkinda bilgi vermek
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8. Acil Durum Yonetimi

e Mesai saatleri veya ndbet sirasinda gelisen klinik sorunlart tespit etmek

e Acil durumlarda ilk miidahaleyi yapmak

e Durumu derhal kidemli asistana bildirmek
9. iletisim ve Koordinasyon

o Hastanin yattig1 boliim ile ilgili tim sorunlari ilgili birimlere iletmek
IIL. SERVIS KIDEMLISININ KLINIiK VE IDARI SORUMLULUKLARI
1. Klinik Denetim

e Vizitlerde tiim hastalart muayene etmek

e Hemsire gozlemlerini kontrol etmek

e Cikis epikrizlerinin eksiksiz yazilmasini denetlemek

2. Hasta Dagilimi ve Dosya Denetimi

e Yatan hastalarin asistanlara dagilimin1 yapmak
e Dosyalarin eksiksiz doldurulmasini denetlemek

3. Yeni Yatan Hasta Degerlendirmesi

e Her yeni yatis1 muayene etmek

e Dosyay1 incelemek

e Ayirict tani, planlanan tetkik ve konstiltasyonlar igeren kidemli notunu yazmak
4. Konsiiltasyon ve Tedavi Organizasyonu

o Hasta konsiiltasyonlarini organize etmek

o llgili boliim vizitlerine katilmak

e Organizasyonel tedavi siirecini koordine etmek

5. Servis Diizeni ve Isleyis

o Servis diizenini saglamak
e Hemsire ve sekreter isleyisini denetlemek

6. Nobet ve Devir Sorumlulugu
e Mesai sonrasi ve hafta sonu nébetlerinde hastalarin gérevli kidemliye devrini

saglamak
e Uzman vizitlerine katilmak
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7. Malzeme ve Cihaz Kontrolii

e Servisteki alet, malzeme ve cihazlar1 sorumlu hemsire ile birlikte kontrol etmek
o Eksikleri bildirmek ve tamamlanmasini takip etmek

IV. SERVIS KIDEMLISININ EGITIMSEL SORUMLULUKLARI
1. Klinik Kayit Egitimi

o Stajyer, intern ve asistanlara hasta izlemi, izlem notu yazimi ve epikriz diizenleme
konusunda rehberlik etmek

2. Laboratuvar Degerlendirme Egitimi
o Periferik yayma boyama ve degerlendirme
e Tam idrar tahlili degerlendirme
o Beyin omurilik sivis1 ve diger viicut sivilarinda hiicre sayim1 ve boyama
konularinda egitim vermek; ilk degerlendirmeyi birlikte yapmak.
3. Girisimsel islemler
e Lomber ponksiyon
o Kemik iligi aspirasyonu
o Torasentez
o Parasentez
gibi girisimlerde yol gosterici olmak ve islemleri gézetimi altinda yaptirmak.

4. Klinik Karar Egitimi

o Tetkik isteme gerekcesini agiklamak
o Patolojik sonuclari asistanla birlikte yorumlamak

5. Temel Beceri Egitimi

e Yeni baslayan asistanlara vendz kan alma islemini 6gretmek



